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1. Személyi feltételek alakulasa

Pedagdgus létszam szeptember 1-jén:
Teljes munkaidé: 40 f6 tanar

Oraadé: Rotterné Gal Zsuzsanna torténelem szakos tanar (0,23 4llas)
Attanité T6th Janos Pécsi Mez8szél Utcai Altaldnos Iskolabdl (0,5 allas)

Pedagdgiai munkat kdzvetlen segit6: 3 f6

Technikai dolgozé: 4 f6

Gazdasagi ligyintézd: 1 6 a Pécsi Jurisics Uti Altaldnos Iskolaval kozésen foglalkoztatva
Kozfoglalkoztatott: 2 f6 (1 irodai, 1 technikai dolgozd)

Tartdésan tavol 1évé dolgozdink:

Acs Csaba

Babay David
Dominek-ljjasz Nora
Jakabné Gutrai Agnes

Kis-Szabo Petra

Miklds Bettina

Ragadics Eva
Személyi valtozasok

Krebsz Adam

Uj dolgozéink:

Dér Andrea
Toth Janos

Toth Attila

Dr. Tenyeri Tamasné

Wenhardt Zséfia

Munkak6z6sségeink

Alsds
OKO - iskolai

fizetés nélkili szabadsag 2018. december 31-ig
(tdppénz) testnevel6tanar

(GYED) napkozis tanitd

felmentési idejét tolti 2018. 12. 30.

(tdppénz 2018.09.01-t6l) magyar szakos tanar, néptanc oktato,
helyettes alkalmazdsara 2018.10.05-t6l lesz lehetGség

(GYED) gydgypedagogus
(GYED) napkozis tanar

pedagdgiai asszisztens 2018. szeptember 7-vel koz6s megegye-
zéssel felmondott

testnevel6 helyettesként alkalmazott 2018.09.01-2018.12.31.
testnevel6 helyettesként alkalmazott 2018.09.01-2018.12.31.

technika szakos tandr helyettesként alkalmazott 2018.09.01-
2018.12.31.

2018.09.10-ét6l athelyezéssel keriilt intézményilinkbe a Pécsi
Banki Donat Uti Altaldnos Iskola Fekete Istvan Altaldnos Iskola
tagintézményébdl, napkozis tanitd 2.b

2018.09. 10-t6l pedagdgiai asszisztens

Miklovits Hajnalka
Dr. Fildpné Lajos Ida



Felsds Németh Norbertné
Napkdzis Ladocsi Erzsébet
Munkacsoportok:

Angol nyelvi Vranesics Gabriella

Iskolapszicholégus:

Benbachir Salima kedd 10:00-16:00

2. A vezetdk kozotti feladatmegosztast a munkakori leirasok tartalmazzak.

A vezetdk intézményben tartézkodasanak rendje

hétfé kedd szerda csiitortok péntek
KarpatiPiroske |15 o0 10|15 2|5 g0 o
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3. A tanév kiemelt feladatai
A. Az oktatd- nevelomunkaval 6sszefiiggo feladatok

Tanmenetek elkészitése a helyi tanterv alapjan
Felel6s: pedagodgusok
Hatarid6: 2018. szeptember 28.

Az egyéb foglalkozdsok munkaterveinek elkészitése
Felel6s: pedagodgusok
Hatarid6: 2018. szeptember 28.

Tanmenetek, foglalkozasi tervek ellenbrzése
Felel6s: munkakozdsségvezetbk, intézményvezetés
Hatarid6: 2018. oktéber 19.

E-KRETA digitélis naplé hasznélata
FelelGs: pedagdgusok, intézményvezetés
Hatdrid6: 2018. szeptember 03. és folyamatos




Az interaktiv eszk6zok alkalmazasdnak beépitése a tanitas folyamatdba, a hozza kapcsolédd
adminisztracioval. (Kiemelten 4.b terme, angol nyelvi terem)

FelelGs: pedagdégusok, Kirdly Timea

Hatarid6: 2018. szeptember 28. és folyamatos

Tabletek alkalmazasa az 5. évfolyamon torténelem 6ran, beépitése a tanmenetbe
Felel8s: Szekeres-Winkler Timea, Kirdly Timea
HatdaridG: 2018. szeptember 28. és folyamatos

Témahetek; Pénz7, Fenntarthatdsagi, Digitalis,
FelelGs: pedagdgusok, Kirdly Timea,
Hataridd: 2019. februar 25. és 2019. marcius 1. kozott, 2019. marcius 18. és 2019.
marcius 22. kdzo6tt, 2019. aprilis 8. és 2019. aprilis 12. kozott.

Babits természettudomanyos labor hasznalat tandrai keretekben
FelelGs: Kirdly Timea, Németh Norbertné
HataridG: folyamatos

Kompetenciamérések kiértékelése helyi szinten és intézkedési terv készitése
FelelGs: Karpati Piroska, munkakozosség-vezet6k
Hatarid6: 2019. aprilis 15.

A 2018 évi angol nyelvi kompetenciamérés eredményeinek felhasznalasa a 2018/2019 tanév
tervez6 munkajaban

FelelGs: angol munkacsoport

Hatarid6: 2019. oktéber 10.

A NETFIT-mérés kiértékelése helyi szinten, valamint a felt6ltott el6z6 évi adatok elemzése
(orszagos), szlikség esetén intézkedési terv készitése

Felel8s: Kulisch Attila

Hatdrid6: 2018. oktéber 31. (el6z6 évi), 2019. junius 15.

Tanulék fejlédésének nyomon kovetése, elemzése
Felel6s: Kirdly Timea
Hatarid6: 2018. november 30.

Hit-oktatds megszervezése
Felel6s: Karpati Piroska
Hatarid6: 2018.szeptember 3., 2019. majus 20-ig

B. Az eltéré banasmodot igényl6 tanuldkkal kapcsolatos feladatok

A gyermek és ifjusagvédelemmel dsszefliggd feladatok ellatasa
FelelGs: osztalyf6nokok, Kiraly Timea
Hataridd: folyamatos



A hatranyos helyzet(l tanuldk tanulmanyi elémenetelének figyelemmel kisérése, hianyossa-
gok kompenzalasa, esélyegyenl&ség biztositdsa

Felel8s: osztalyfénokok, Kiraly Timea

HatdridG: folyamatos

A tanuldsi nehézséggel kiizd6 tanuldk fejlesztésének biztositasa, fellilvizsgalati kérelmek ak-
tualizaldsa, SNI felllvizsgdlatbdl adodo feladatok

Felel6s: Ldnczos Ménika,

HatdridG: folyamatos, fellilvizsgalati kérelem: 2019. junius 15.

Az 1. évfolyamosok logopédiai szlirése és fejlesztése
FelelGs: Jobbagy Eszter
HatdaridG: 2018. szeptember 15.

Az 1-2. évfolyamosok mozgdskoordindcios szlirése és fejlesztése
Felels: Ldnczos Monika
HataridG: 2018. szeptember 15.

A lemorzsoldddssal veszélyeztetett tanuldk megsegitése
FelelGs: Kirdly Timea, osztalyfénokok
HataridG: folyamatos

A tehetséges tanuldk képességeinek kibontakoztatasa
FelelGs: szaktanarok, osztalyfénokok, vezetGhelyettesek
HataridG6: folyamatos

Versenyeztetés, verseny felkészités
Felel6s: szaktanarok, osztalyfénokok, Kirdly Timea
Hatdrid6: folyamatos

Az iskolaban odaitélhet6 dijak (M(ivészeti-dij, Sportoldi-dij), valamint év végi elismerések
szempontjainak kidolgozasa

Felel6s: Németh Agnes, Kulisch Attila, Ldnczos Ménika

Hatarid6: 2019. janudr 26.



C. Az 6ko-iskolaisagbhdl adodo feladatok

OKO —iskolai kritériumrendszernek valé megfelelés biztositasa
FelelGs: Dr. Flilopné Lajos Ida, Karpati Piroska
HatdridG: folyamatos

Szelektiv hulladékgy(ijtés fenntartdsa
Felelés: minden dolgozé, DOK
HatdridG: folyamatos

OKO rendezvényeink, megemlékezéseink szervezése a jeles napokhoz kapcsolédddan
FelelGs: Dr. Flilopné Lajos Ida, osztalyfénokok,
Hatdrid6: részletesen az eseménynaptdrban

Egészséges életmodd programok megszervezése
FelelGs: Dr. Flilopné Lajos Ida, védénd, Lanczos Mdnika
HataridG: folyamatos

Erdei iskola szervezése, 6. évfolyam szamara (3 nap)
FelelGs: Dr. Flilopné Lajos Ida, Karpati Piroska, 6-0s osztalyfénokok
HataridG: 2018. szeptember eleje, 2019. majus eleje

Az 6vodak és az iskola 6ko programjainak 0sszehangolasa, folyamatos kapcsolattartas
FelelGs: Dr. Flilopné Lajos Ida, Karpati Piroska
HataridG: folyamatos

Oko-szakmai nap szervezése, a pécsi ko-iskoldk meghivasa
Felel6s: Dr. Fllopné Lajos Ida, Karpati Piroska
Hatarid6: 2019. tavasz

Az iskola kornyezetének rendezése, fejlesztése
Felels: Ldnczos Modnika, Balogh Melinda
Hataridg: 2019. tavasz

D. Felvételivel kapcsolatos feladatok, beiskolazas

A tovabbtanuldsra vald felkészités, palyavalasztas elGsegitése
Felels: Kirdly Timea, 7. és 8. évfolyamos osztalyfénokok
Hatarid6: folyamatos

Pécs-Baranyai Kereskedelmi és Ipar Kamara altal tartott tajékoztato
Felel6s: Kirdly Timea, 8. osztalyos osztalyfénokok
Hatarid6: 2018. szeptember-oktdber

Palyaorientaciés-nap, kozépiskolak bemutatkozasa
FelelGs: Kirdly Timea
Hatarid6: 2018. oktéber 16.



7. évfolyamos tanulok sziileinek tajékoztatdsa az iskoldztatdssal és iskolavalasztassal kapcso-
latban

Felel8s: Kirdly Timea, 7. osztalyos osztalyfénokok

HatdridG: 2018. oktéber 31.

Az dltalanos iskola tajékoztatja a nyolcadikos tanuldkat a felvételi eljaras rendjérdl
FelelGs: Kirdly Timea, 8. osztalyos osztalyfénokok
Hatdarid6: 2018. oktéber 31.

Kozépiskolai irasbeli felvételire jelentkezés
FelelGs: Kirdly Timea, 8. osztalyos osztalyfénokok
Hatarid6: 2018. december 7.

Felvételi elGkészité
FelelGs: Karpati Piroska, szaktanarok
HataridG: folyamatos

Tanuldi jelentkezési lapok tovabbitasa
FelelGs: Karpati Piroska, 8. osztalyos osztalyfénokok
Hatarid6: 2018. februar 11. (18-ig)

E. A pedagogusokkal kapcsolatos feladatok

Bemutato orak és belsé tovabbképzések szervezése, modszertani kitekintés a kollégak sza-
mara

Felel6s: munkakozosség-vezetbk, Karpati Piroska

Hatarid6: el6z6 ho 20-ig

Tovabbképzések figyelemmel kisérése, részvétel tdmogatasa a tovabbképzési terv alapjan
Felel6s: Karpati Piroska
Hatdrid6: folyamatos

Tovabbképzési terv készitése
Felel6s: Karpati Piroska
Hatarid6: 2019. mdarcius 14.

A TIOP palyazathoz kapcsolddé informatikai képzés
Felel6s: Karpati Piroska
Hatarid6: 2020.

Gyakornokok szakmai tamogatasa
Felel6s: Kirdly Timea, mentorok
Hatarid6: folyamatos, félévenkénti értékelés

Az onértékelés mikodtetése, intézményi 6nértékelés
FelelGs: Karpati Piroska
HatdaridG: latogatasi rendhez igazodva



A pedagégusok szakmai megsegitése a mingsitési eljarasra jelentkezésben, mindsitési elja-
ras, vizsga el6készitése és lebonyolitasa, szaktandcsadas igénybe vétele

FelelGs: Karpati Piroska

HatdridG: folyamatos

F. Egyéb feladataink

A 16 6raig valdé benntartézkodas megvaldsuldsa
FelelGs: Kirdly Timea, Ldnczos Mdnika
HatdaridG: 2018. szeptember 14.

Iskolanyitogatd programsorozat lebonyolitasa
FelelGs: Miklovits Hajnalka,
HataridG: folyamatos, részletesen az Gitemtervben

Osztalyéneklési verseny szervezése
FelelSs: Arki Adrienn
Hatarid6: 2019. marcius 28.

Az 6vodak és az iskola egylttmikodése, kozos programok dsszehangolasa és szervezése
FelelGs: Karpati Piroska, ovodavezet6k, munkakozosség-vezetbk
HataridG: folyamatos

Intézményi honlap folyamatos frissitése, sziil6k tajékoztatasa
Felel&s: Horvath Janos
Hatdrid6: folyamatos

Felvételi kérelmek beadasa, elbiralasa, felvétel altalanos iskolaba
Felel6s: Karpati Piroska
Hatdrid6: A Fenntarto dltal kiadott beiskolazas rendjének megfeleléen

Felvétel szabadon valasztott és tandran kiviili foglalkozasokra az iskolaban:
Foglalkozasok meghirdetése, Szabadon vélasztott és tandran kiviili foglalkozdsokra jelentke-
zés

Felel6s: Karpati Piroska

Hatarid6: 2019. aprilis 15., 2019. majus 20.

Tankonyvellatassal kapcsolatos tevékenységek tervezése
Felel6s: Jobbagy Eszter, Karpati Piroska
Hatdrid6: folyamatos, tdjékoztatas a jogszabalyoknak megfelel6en (2019. 4prilis utol-
s6 munkanapjaig)

Didkkodzgydilés (DOK)
FelelBs: Sidd Laszloné
Hatarid6: 2019. februar 18.



SzilGi szervezettel valé kapcsolattartas
FelelGs: Karpati Piroska
HatdridG: folyamatos

Iskolagydilés (DOK)
Felel8s: Vanko Erika
Hataridd: minden ho 3. cstutortok 7:45. Rendkivili esetben ettdl eltéréen is 6sszehiv-
hato.

Egészségligyi vizsgdlatok rendje: - védén6 munkaterve alapjan
FelelGs: Kirdly Timea
HatdridG: folyamatos

G. Hagyomanyaink tovabbi apolasa

Horvath Judit emléknap
Felel@s: Kulisch Attila
Hatarid4: 2019. februar 26.

Népmese honapja
FelelGs: Pozsgai lldiko
HataridG: 2018 szeptembere, 2018. oktdber 2.

Az Eurdpai Didksport napja (Decathlon sportjaték bemutatd)
FelelGs: Kulisch Attila, Miklovits Hajnalka, Dér Andrea
Hatarid6: 2018. szeptember 28.

Zene vilagnapja
Felelés: Arki Adrienn, Bogndr Zsolt
Hatarid6: 2018. oktober 1.

Iskolagaléria - kidllitasok
Felel6s: Németh Agnes, Kiraly Timea
Hatarid6: folyamatos

Ldmpas fesztival
Felel6s: Ladocsi Erzsébet, Fazekas Kornélné
Hatarid6: 2018. oktéber 25.

Alapitvanyi bal
FelelSs: Jobbagy Eszter, Kirdly Timea, Karpati Piroska
Hatarid6: 2018. november 17.

Luca-napi vasar
FelelGs: Dr. Flildpné Lajos Ida
Hatarid6: 2018. december 15.



Karacsonyi hangverseny a Pius templomban
Felel@s: Kiraly Timea, Arki Adrienn
Hatarid6: 2018. december 13.

Zéno-dij
Felel6s: Horvath Janos
Hatarid6: 2018. december 21.

Farsang-DOK
FelelGs: Sidd Laszloné, Szekeres-Winkler Timea
Hatarid6: 2019. februar 8.

Vers- és prézamondd
Felel6s: Horvath Janos, Németh Emilia
Hatdrid6: 2019. marcius 7., 2019. aprilis 11.

Mecsekaljai Regatta
felel@s: Dr. Fiilopné Lajos Ida
hataridé: 2019. marcius 22.

Tavaszi flashmob az Eck Imre Alapfokd Mdvészeti Iskolaval
felelSs: Karpati Piroska
hataridé: 2019. marcius - aprilis

Moricz-nap
FelelGs: Balogh Melinda
Hatarid6: 2019. aprilis 4.

Csaladi nap
Felel6s: Miklovits Hajnalka
Hatarid6: 2019. majus 11.

Iskolank 60 éves évforduldjanak elGkészitése
Felel6s: LAnczos Modnika, Kirdly Timea
Hatarid6: folyamatos

H. Versenyeink megszervezése
Természet-tudomanyos verseny
Felel6s: Dr. Flilopné Lajos Ida
Hatarid6: 2019. tavasza
Varosi torténelem verseny

FelelGs: Pozsgai lldikd
Hatdarid6: 2019. aprilis 25.

10



I. Az intézményben szervezett mérések

DIFER mérés
FelelGs: 1. osztalyos tanitok
HatdridG: iskolai felmérés 2018. oktéber 12.
2018. oktober 26-ig Hivatalnak jelentés
2018. november 30. elvégzése

Szintfelméré angolbdl (4. évfolyam)
FelelGs: Vranesics Gabriella
HatdaridG: 2019. majus 2-4.

Angol kompetenciamérés (6. 8. évfolyam)
FelelGs: Vranesics Gabriella, Dr. Fllopné Lajos Ida
Hatdarid6: 2019. majus 22.

Kompetenciamérés
FelelGs: Karpati Piroska, Dr. Flilopné Lajos Ida
Hatarid6: 2019. majus 29.

Angol préba nyelvvizsga (7-8. évfolyam)
Felel6s: Vranesics Gabriella
Hatarid6: 2019. majus 7

A tanulok fizikai allapotanak és edzettségének vizsgalata, NETFIT mérés
Felel6s: testnevel6k
Hatdrid6: 2019. janudr 9. - 2019. aprilis 26., lezardsa 2019. majus 31.

J. Palyazatokkal kapcsolatos feladatok, palyazati szandékok

Els6sorban a Racvaros Didkalapitvany pdlyazati tevékenységét tervezziik tanuldkkal kapcso-
latos programok anyagi megsegitésére, valamint tanuldk kiranduldsara.

Felel6s: Kirdly Timea

Hatarid6: folyamatos

Erzsébet-taboros palyazatok
Felel6s: osztalyfénokok
Hatarid6: palyazati kiiras szerint

Erzsébet-taboros palydzat megvaldsitasa

Felel8s: Sido Laszloné
Hatarid6: 2018. szeptember 19-21., adminisztracié 2018. oktdber 10-ig
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A tanév helyi rendje

A. A tanitas és a sziinetek rendje

Elsé tanitasi nap: 2018. szeptember 3.
Az utolsd tanitasi nap: 2019. junius 14.
Az elsé félév 2019. januar 25-ig tart.

A tanuldk illetve szileik értesitése az elsé félévi eredményekrél 2019. februdr 1-ig torténjen
meg.
Sziinetek:

Oszi sziinet:
2018. oktober 27-t6l 2018. november 4-ig tart

Téli sziinet:
2018. december 22-t61 2019. janudr 2-ig tart

Tavaszi szlinet:
2019. aprilis 18-t4l 2019. aprilis 23-ig tart

B. Tanitas nélkiili munkanapok

2018. szeptember 28. DOK-nap, Sportnap
2018. oktoberl6 Palyaorientacios nap
2018. november 5. Nevelési értekezlet
2019. aprilis 24. Nevelési értekezlet
2019. majus 11. Csaladi nap (szombat)
2019. junius 3. Pedagdgusnap

A szUlGi szervezet kérésére a szombati napon tartott Csaladi nap (2019. majus 11.) helyett
2018. december 1-je (dthelyezett munkanap) lenne a szabadnap, melyen lgyeletet latunk el.
C. Iskolai megemlékezések keretei és id6pontjai:

2018. oktober 5. Aradi vértanuk (iskolaradion keresztiil)
Felel6s: Alpekné Barna Néra

2018. oktober 19. Oktéber 23-ai megemlékezés (iskolai tinnepély)
Felel6s: Szekeres-Winkler Timea

2018. november 6. Emlékezés napja Az 56-os forradalom leverésének napja (november 4-e)
(iskolaradion keresztiil)

Felel6s: Alpekné Barna Néra

2018. november 13. megemlékezés A Magyar Nyelv Napjardl (iskolaradidn keresztiil)
Felel&s: Németh Emilia
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2019.

2019.

20109.

20109.

2019.

20109.

20109.

janudr 22. A magyar Kultura napja (iskolaradién keresztiil)
FelelGs: Lajkéné Lévai Csilla

februar 25. (id6pont egyeztetés PMJV Onkormanyzataval) Kommunizmus aldozatainak
emléknapja
FelelGs: Kirdly Timea, Karpati Piroska

marcius 14. Marcius 15-i megemlékezés (iskolai innepély)
FelelGs: Lajkéné Lévai Csilla

aprilis 11. A koltészet napja (iskolaradiéon keresztiil)
Felel6s: Németh Emilia

aprilis 16. megemlékezés a Holokauszt aldozatainak emléknapjardl (iskolaradion ke-
resztil)
FelelGs: Alpekné Barna Néra

junius 4. megemlékezés a Nemzeti Osszetartozas Napjardl (iskolaradidn keresztiil)
Felel6s: Szekeres-Winkler Timea

junius 14. Ballagas
FelelGs: Sido Laszldné, Lajkoné Lévai Csilla

D. Iskolai kérus
Idépontja: hétfé 14:00-14:45, vezeti: Arki Adrienn

770 1

E. SziilGi értekezletek id6pontjai

2018.
2019.
2019.

szeptember 3-14.
janudr 28-februar 6.
aprilis 29-mdjus 8.

F. Fogaddorak idépontjai

2018.
2019.

november 19.
marcius 25.

Egyéni fogadddrak a meghatarozott id6pontokban, egész tanévben.

G. Intézmény bemutatasat szolgalé nyilt napok id6pontja

2018.
2018.
2019.

november 28. also tagozat
november 29. felsé tagozat
januar 07. 6vondk részére
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2019. februar 19-20. napkozi

H. NeveléGtestiileti (szakalkalmazotti) értekezletek id6pontjai

Nevelési értekezlet:

2018. november 5. (egész napos)
2019. aprilis 24. (egész napos)

Osztalyoz6 értekezlet:

2019. januar 21-25. alsés
2019. januar 25. felsés
2019. junius 11-14. alsés
2019. junius 14. felsés

Félévi/év végi értekezlet:

2019. februar 4.
2019. junius 24.

Munkaértekezletek:

Minden B. hét hétf6 14 ora, illetve B. hét hétf6 4. 6ra a napkozis nevelSk szamara. Rendkivdli
esetben ettdl eltéréen is 6sszehivhato.

Tervezett versenyek a tanévben
Felel6s: munkakozosség-vezet6k, szaktanarok
Hatarid6: folyamatos

Aktualis rajzpalyazatok

Banki matematikaverseny

Banyamano Vetélked6

Bataszéki matematikaverseny

Bendeguz levelez6 tantdrgyi versenyek

Bendeguz nyelvészverseny

Didkolimpia

FOX verseny

Hevesy Gyorgy Orszagos Kémia verseny

Janus Angol Tanulmanyi Verseny

Kalmar Matematika verseny

Kenguru

Klimo Gyoérgy Megyei Konyvtarhasznalati Verseny
Bod Péter Orszagos Konyvtarhasznalati Verseny
Kérnyezetismereti verseny

Kozépiskolak altal altaldanos iskolaknak szervezett tanulmanyi versenyek
Le6wey Angol Tanulmanyi Verseny

Literatum

Madarak és fak napi vetélkedd

Mese Vetélkedd
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Mozaik Internetes tanulmanyi verseny
OATV

Orszagos Logika levelezd verseny

Pangea

PTE Deak Varosi Torténelemvetélkedd
Teki-Totd matematikai levelezéverseny
Tudds Bajnoksag

Varga Tamas Orszagos Matematika verseny
Varosi Torténelemverseny (sajat szervezés(i)
Varosi versmondd verseny

Zrinyi llona Orszagos Matematika verseny

15



Ellendrzési terv
A. Ellendrzésre jogosultak és az ellenGrzés teriiletei:

Intézmény-vezetd: oktaté-nevel6 munka egésze, adminisztracid, munkaids, munkafegye-
lem, helyettesités elrendelés, nyilvantartas, az oktatassal le nem kétott munkaidd, ifjusagvé-
delemmel 6sszefliggd feladatok, iktatds, biztonsdgos munkavégzés, a munkatervben foglal-
tak megvaldsitdsa, mentori munka. Intézményvezet6-helyettesek munkavégzése.
Onértékelés folyamata.

A nem pedagoégus dolgozdok munkavégzése, gazddlkodas, miikddtetési feladatok, biztonsagi
el6irasok betartasa, munka- és balesetvédelem.

Iskolai szint( rendezvények el6készitése és lebonyolitasa.

Intézményvezetd-helyettesek: oktaté-nevel6 munka egésze, adminisztracid, munkaidg,
munkafegyelem, ifjisagvédelem, a szakvéleményben foglaltak megvaldsitasa a tanuldk fej-

lesztése, tehetséggondozas. Iskolai szintli rendezvények el6készitése és lebonyolitasa.

Munkak6z6sség/munkacsoport-vezet6k: dralatogatasok végzése, a minGsitési, 6nértékelési
és tanfelligyeleti folyamatban vald részvétel, a munkak6zosségi munkatervbe foglaltak el-

végzésének ellenbrzése.

Intézményi Onértékelési Csoport: dralatogatasok végzése, az dnértékeléshez kapcsolddd
feladatok elvégzése (Onértékelési tervnek megfeleléen), az 6nértékelés folyamatanak elle-

nérzése, mindségbiztositasa.

Az onértékelés folyamataban kivalasztott pedagogusok: oralatogatdsok elvégzése, interjuk

készitése, feldolgozasa.

B. Az ellendrzés kiemelt szempontjai:

e Az Uj kollégak szakmai megismerése, beilleszkedése, az iskola szokdsrendjének el-
fogaddsa, tamogatdsa

o Tanfelligyeletben, illetve mingsitési eljarasban érintett kollégak szakmai megsegi-
tése

e Onértékelés tdmogatasa

e E-KRETA elektronikus naplé hasznalata

e Atanterv, a tanmenet és a napléban lévé6 érabejegyzések 6sszhangja

e A munkaid6 és a hatarid6k pontos betartasa

e Munkafegyelem, ligyeleti tevékenység
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e Az adminisztracid, az osztalyfénoki adminisztracid, a pontos e-naplévezetés
e A megszokottdl eltérd tanuldasszervezési médok megvaldsitasa

e Tandran kivili foglalkozdsok, sportkor

C. Oralatogatasok kiemelt szempontjai:

e atandra/egyéb foglalkozas illeszkedése a helyi tantervhez, tanmenethez és tan-
anyaghoz,

e atandra/ egyéb foglalkozas tervezése, id6beosztasa, tanari felkésziltség,

e atanitasi-tanulasi folyamat/ egyéb foglalkozas céljainak, az alkalmazott mdodsze-
reknek, az életkori sajatossdgoknak, az osztdly el6zetes ismereteinek dsszhangja,

e Oratervek, foglalkozasi tervek szakmai tartalma,

e alkalmazott mddszerek véltozatossaga,

e a kompetenciafejlesztés megjelenitése a tandran,

e az 6ko-iskolaisag megjelenitése (lehetGség szerint),

e tanulds mddszertani ismeretek megvaldsulasa,

e azinteraktiv tabla, taneszkozok, tablet hasznalata,

e aszakvéleménnyel rendelkezd tanuldk esetén a szakvéleményben megfogalma-
zott szempontok betartasa,

o differencialas,

e apedagdgus és a tanuldk egyuttmiikodése,

e kommunikacio fejlesztésére irdnyuld tanari tevékenység,

e atanar és atanuldk részvételének aranya az oktatdsi-nevelési folyamatban,

o az értékelés, a fejleszt6 értékelés.

D. Az éves ellendrzés utemezése

2018. szeptember KRETA e-naplé vezetése
Oralatogatas az Uj kollégaknal
Szakkori létszamok, sportkdrok
Tanmenetek
Napkozis és tanuldszobai létszamok ellenbrzése
KIR adatok frissitése
Beirasi naplo

2018. oktober Adatszolgaltatas ellenbrzése (statisztika)
Torzslapok

Oralatogatasok az 1. évfolyamon

2018. november A munkatervek részid6s megvaldsuldsa
Szabadsag, tavollét
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2018. december

2019. januar

2019. februar

2019. marcius

2019. prilis

2019. majus

2019. junius

Folyamatos:

Onértékelések

Munkaligyi iratok, atsorolasok
Szakkorok latogatdsa, létszamok

Félévi adminisztracids kotelezettségek ellenGrzése
IKT-s adminisztracié ellen6rzése

Ifjasagvédelmi nyilvantartds ellen6rzése
Pedagodgus tovabbképzés nyilvantartdsa

A SzakértGi illetve a Nevelési Tanacsadds szakvélemé-
nyek érvényességének nyomon kdvetése

Tanligyi dokumentumok vezetésének szakszer(isége
Onértékelések

Szabadsagolasi terv

Adatszolgaltatasok

Adminisztracios kotelezettségek teljesitése

Tanligyi dokumentumok

Az 6nértékeléshez kapcsolddo fejlesztési tervek megva-
[6suldsa

KRETA ellenérzése

Oralatogatasok

Napkozi, tandran kivili foglalkozasok
Mérések elvégzése

Munkaidé nyilvantartas

Jelenléti ivek

Munkafegyelem, biztonsagos munkavégzés
Gazdalkodas

KRETA és KIR nyilvantartasok
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